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DESIGN. MEDIEN. TIPPS

JAHRBUCH ONLINE

Gemeinsam
Erinnerungen
gestalten.

Der begleitete Jahrbuch-Service für
Schulen, Abschlussklassen und
Jahrbuch-AGs - von der ersten
Planung bis zum gedruckten Buch.

PLANUNG  /  DESIGN  /  DRUCK

Information für Eltern, Lehrkräfte und schulische Verantwortliche
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DAS WICHTIGSTE ZUERST

Was ist Jahrbuch Online?
Ein persönlich begleiteter Produktionsprozess - mit klaren
Zuständigkeiten und einem Gestaltungssystem, das zur
Schule und zum Jahrgang passt.

COVER / PROFIL / DOPPELSEITE

Novel Graphics unterstützt Schule und Jahrbuch-AG bei Struktur,
Datensammlung, Gestaltung, Korrektur und Druckvorbereitung. Ziel ist kein
austauschbares Vorlagenbuch, sondern ein individuelles Buch mit einer
erkennbaren redaktionellen Haltung.

1 Planung

Umfang, Rollen,
Seitenstruktur und
Terminplan gemeinsam
festlegen.

2 Inhalte

Fotos, Steckbriefe,
Rückblicke und Anzeigen
geordnet sammeln.

3 Gestaltung

Cover, Typografie, Profile
und Bildstrecken als
System entwickeln.

4 Produktion

Freigabe,
Druckdatencheck,
Druckerei-Abgleich und
Lieferung koordinieren.

Wichtig

Die Anfrage bleibt unverbindlich. Erst das
geprüfte Angebot mit Seitenzahl, Auflage,
Ausstattung und aktuellem Druckereipreis
schafft die verbindliche Grundlage.
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DER PROZESS

In sechs
klaren
Schritten
zum fertigen
Jahrbuch.

1 Projekt anfragen

Eckdaten zu Schule, Umfang
und Termin online
übermitteln.

2 Prüfen und
kalkulieren
Offene Punkte und
Druckerei-Spezifikation
abgleichen.

3 Angebot annehmen

Leistung, Termine,
Druckkosten und Zahlung
bestätigen.

4 Inhalte sammeln

Texte, Fotos und Listen
geschützt und geordnet
einreichen.

5 Gestalten und
freigeben
Entwürfe prüfen und
Feedback gebündelt
übermitteln.

6 Drucken und liefern

Nach Druckfreigabe und
Zahlungsstatus produzieren.
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ROLLEN UND ZUSTÄNDIGKEITEN

Wer übernimmt welche
Aufgabe?
Ein gutes Jahrbuch braucht Beteiligung - aber keine parallelen
Entscheidungswege. Eine volljährige Kontaktperson bündelt
Freigaben und Rückmeldungen.

EIN TEAM. KLARE ROLLEN.

SCHULE / PROJEKTVERANTWORTUNG

• Ansprechperson und Freigabeberechtigung
festlegen
• Inhalte, Schreibweisen und Vollständigkeit prüfen
• Einwilligungen und Nutzungsrechte organisieren
• Feedback gebündelt übermitteln
• Finale Druckfreigabe erteilen

NOVEL GRAPHICS

• Projektstruktur und Zeitplan moderieren
• Gestaltungssystem und Layout entwickeln
• Druckdaten technisch prüfen
• Druckerei-Spezifikation und Angebot abgleichen
• Produktionsstatus kommunizieren

Für Schülerinnen und Schüler

Die Klasse oder Jahrbuch-AG kann Themen auswählen, Texte
schreiben, Fotos kuratieren und Ideen entwickeln. Persönliche
Angaben bleiben freiwillig, soweit sie für das Projekt nicht
erforderlich sind. Öffentliche Social-Media-Kontaktdaten gehören
nicht automatisch in einen Steckbrief.
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FOTOS, DATEN UND DATENSCHUTZ

Verantwortungsvoll
mit persönlichen
Erinnerungen
umgehen.
Jahrbücher enthalten Namen, Fotos und persönliche Texte -
häufig von Minderjährigen. Zugriff, Freigaben und
Aufbewahrung werden deshalb vor Projektstart verbindlich
geklärt.

x Nur Inhalte erheben, die für das Jahrbuch wirklich
benötigt werden.

x Einwilligungen verständlich und nach dem schulischen
Verfahren einholen.

x Fotos und Listen nicht über offene Links oder freie
Ordner verteilen.

x Projektzugänge nur an berechtigte Personen vergeben.

x Namen, Bilder und Texte vor dem Druck final prüfen
lassen.

x Aufbewahrungs- und Löschfristen für
Produktionsdaten vereinbaren.

Einwilligung und Rechte Die Schule bzw. der benannte Vertragspartner organisiert die erforderlichen Einwilligungen und bestätigt
die Nutzungsrechte für Bilder, Texte, Logos und Anzeigen. Welche Rechtsgrundlage gilt, prüft die Schule
anhand von Träger, Bundesland und Projekt.

Dieses Informationsblatt ersetzt keine schulrechtliche oder datenschutzrechtliche Beratung.
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DATEIEN UND QUALITÄT

So werden Inhalte gut
nutzbar.
Sauber benannte, scharfe und vollständig zugeordnete
Dateien sparen Korrekturschleifen und schützen vor
Verwechslungen.

ORIGINAL STATT SCREENSHOT

Porträtfotos

JPG oder PNG, möglichst in Originalgröße, scharf und gut belichtet.

Gruppenfotos

Anlass oder Gruppe im Dateinamen ergänzen; Personen separat zuordnen.

Texte

Editierbar, mit eindeutiger Überschrift und verantwortlicher Person.

Namenslisten

Eine zentrale, freigegebene Schreibweise verwenden.

Anzeigen und Logos

Druckfähiges PDF oder hochauflösende Datei samt Nutzungsrechten.

Qualität wird sichtbar

Gute Ausgangsdateien geben Bildern,
Typografie und Doppelseiten den Raum, den
sie im gedruckten Buch brauchen.
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GESTALTUNG IST MEHR ALS EIN COVER

Typografie, Profile, Bildstrecken und Chronikseiten bilden ein
gemeinsames System.

KOSTEN, ANGEBOT UND ZAHLUNG

Transparent, bevor
etwas verbindlich
wird.
Der Gesamtpreis hängt von Gestaltung und
Druckprodukt ab. Deshalb beginnt der
Onlineprozess mit einer unverbindlichen
Konfiguration und nicht mit einem
Sofort-Warenkorb.

1 Konzeption und Projektsteuerung

2 Gestaltung, Satz und
Korrekturrunden

3 optionale Zusatzleistungen

4 Druck, Veredelung und Versand

VERBINDLICHER ABLAUF

Angebot erst nach Prüfung. Projektstart nach
Annahme und vereinbarter Zahlung. Druck erst
nach dokumentierter Druckfreigabe und
erreichtem Zahlungsstatus.
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PROJEKTSTART

Checkliste für das erste
Gespräch.
Diese Eckdaten reichen aus, um Umfang, Zeitplan und
Druckoptionen sinnvoll zu prüfen. Noch offene Punkte können
gemeinsam geklärt werden.

Name der Schule, Schuljahr und verantwortliche
Kontaktperson

gewünschter Liefertermin und möglicher
Freigabetermin

ungefähre Auflage und Seitenzahl Format sowie Softcover oder Hardcover

Anzahl der Klassen, Gruppen und Steckbriefe Stand der Foto-, Text- und Namenssammlung

gewünschte gestalterische Unterstützung besondere Inhalte wie Chronik, Sponsoren oder
QR-Codes

Rechnungsempfänger und freigabeberechtigte Person

Typografie-Kurselemente als spätere
Ergänzung

Ein ergänzendes Lernangebot zu Typografie, Fotografie, Seitenaufbau und
redaktioneller Zusammenarbeit ist konzeptionell vorgesehen. Es wird
separat entwickelt, beschrieben und kalkuliert und ist noch nicht Bestandteil
des aktuellen Standardangebots.
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NÄCHSTER SCHRITT

Lasst uns aus eurem
Jahr ein Buch
machen.

Über die Jahrbuch-Seite könnt ihr euer Projekt unverbindlich
anfragen. Wir prüfen Umfang, Zeitplan und Druckoptionen und
melden uns mit einem klaren nächsten Schritt.

JAHRBUCH-PROJEKT UNVERBINDLICH STARTEN

novelgraphics.de/jahrbuch-online/

Fragen vorab?

kontakt@novelgraphics.de

Ein Jahrbuch ist mehr als eine
Sammlung von Seiten. Es ist ein
gemeinsamer Blick zurück -
gestaltet für den Moment, in dem
aus Schulzeit Erinnerung wird.

Stand: Oktober 2026  /  Änderungen und projektspezifische Vereinbarungen vorbehalten.


